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校園公物修繕維護分兩類
1.木工類：

玻璃、門窗、門鎖、喇叭鎖、課桌椅、窗簾架、掃具櫃

等…

2.水電類：

電燈、燈管、電扇、飲水機、擴音機、廁所、洗臉台沒水

或不通等…



總
務
處

優質溪崑 幸福學園

上網修繕登記

校網左側
「修繕登記」



總
務
處

優質溪崑 幸福學園

上網修繕登記

點選
「一般修繕登記」
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上網修繕登記

點選
「登入後使用」
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上網修繕登記

輸入
「帳號、密碼」

註：帳號、密碼用自己校務行政系統帳密即可(資訊組已提供書面給各班)
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上網修繕登記

點選
「申請報修」
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上網修繕登記 填寫「報修資料後，
點選送出」
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公物賠償

同 學 如 果 損 壞 公 物 ，

需 要 照 價 賠 償 ，

請養成愛物惜物的好習慣。



電動板擦機使用說明
及注意事項



一、板擦機外觀

1.板擦機正面及電源開關處 2.板擦機上方及抽吸粉筆灰槽

3.板擦機側面及圓形按鈕處 4.板擦機正面操作說明



二、使用方法

1. 將插頭插在110V電源插座上。(九年級教室講台靠近
前門處的插座為220V，切勿插錯電壓以免損毀。)

2. 按下板擦機正面的電源開關後(左邊白點處)，機器
會開始運轉。

3. 將欲清理的板擦放置於抽吸槽上方，反覆來回數次，
以利板擦機吸取粉筆灰。



三、清潔注意事項

1. 板擦機側面的紅色圓形按鈕按下，板擦機上方的蓋
子就會彈開。

2. 打開蓋子後，取出黑色四方框的集灰袋(下方為白色
棉布)後，將粉筆灰倒入垃圾桶內，再重新放置回板
擦機的內部。

注意：集灰袋內的海棉若是拔出來清洗時，一定要確認
完全乾燥，才可放回使用，以免水氣造成機器短路損壞。



四、注意事項

▪板擦機將由各班自行保管至九年級，於畢業前辦
理離校手續時與班級保管財產一併交回總務處，
期間若有遺失、損壞之情事將照價賠償。

▪每台板擦機費用1800元，集塵袋+內部海綿：350
元



1. 冷氣開放時間：每年4月中旬至10月中下旬為原則。(視當時氣溫狀況而定)

2. 冷氣使用條件：上午8時後室溫達28℃以上

或室外噪音嚴重干擾

或空氣品質指標（AQI）高於紅色警示，

才可開啟冷氣至下午4時止，室溫達26℃以下冷氣強制關機。

3. 各班皆有儲值卡1張，用其開啟教室冷氣。

4. 總務股長於每日7：50方可至總務處領取卡片，16：15前交回總務處。

5. 上學期各班卡片預設儲值4400元；下學期七、八年級各班卡片預設儲值5500元、

九年級各班預設儲值4400元。

6. 儲值卡內若無餘額，請總務股長至總務處進行儲值卡加值。

7. 每張儲值卡皆有編號，請務必妥善保管。卡片若遺失須至總務處申請補發並收取

工本費100元。

班級冷氣使用原則



每日7：50方可至總務處領取卡片，16：
15前交回總務處。

若當日未依時間繳回儲值卡，除補交回儲值卡，

第一次：次日延後至10：00之後取卡

第二次：次日起連續2天延後至10：00之後始能取卡，依此類推。

各班放學及上外堂課前，應將冷氣電源關閉，如發現未關電源，則該班次日起連續3

天延後至10：00之後始能取卡。

班級冷氣使用原則



每學期末結算各班使用金額及結餘，若班級使用金額未超過當

學期核發之額度，全班記嘉獎一次。

各年級使用金額未超過當學期核發之額度班級，取結餘金額最

多前三名核發獎勵金及獎狀，第一名4000元、第二名2000元、

第三名1000元。

班級冷氣節能獎勵方式



防災演練-配合國家防災日
9月19日9:21分進行

•114年9月11日(星期四)早上7:50
播放教育部國家防災日宣傳地震
防災影片，以提升各校防災知識
及觀念，請上防災教育資訊網/教
學資源中(https://www.youtube.com/watch?v=rR7bCJeOp18)

•9月12日早上7:50預演

https://www.youtube.com/watch?v=rR7bCJeOp18


聽到警報聲響起，請班上同學進行

「趴下、掩護、穩住」三步驟


